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ZAPYTANIE OFERTOWE NR PROJ.ZO/Z-7/01/09/09 

 
1. Nazwa i dane 

teleadresowe 
zamawiającego: 
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2. Przedmiot 

zamówienia:  
 

Przeprowadzenie szkolenia w zakresie aplikacji MS Excel na potrzeby realizacji 
projektu „AKADEMIA GRUPY KAPITAŁOWEJ. Budowa przewagi 
konkurencyjnej poprzez rozwój kadr.”, nr projektu: UDA-POKL.02.01.01-00-
749/08. realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007-
2013, Priorytet II, Poddziałanie 2.1.1 współfinansowanego ze środków 
Europejskiego Funduszu Społecznego. 
 

3. Opis przedmiotu 
zamówienia 

 

Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie szkolenia w zakresie aplikacji 
MS Excel dla pracowników Baker Tilly Poland Sp. z o.o. ( Lidera Projektu) oraz 
Contract Administration Sp. z o.o.( Partnera Projektu) z uwzględnieniem 
następujących Modułów i tematyki: 
 

• Moduł I „ Analiza i konsolidacja danych”: 
Ø Funkcje baz danych, 
Ø Formuły tablicowe, 
Ø Tworzenie formularzy, 
Ø Tworzenie konspektów ( ręczne i automatyczne ), 
Ø Konsolidacja danych, 
Ø Tabele przestawne, raporty danych przestawnych i wykresy 

przestawne, 
Ø Tworzenie i definiowanie nazw zakresów komórek, 
Ø Narzędzie Solver, 
Ø Linie trendu, 
Ø Scenariusze. 

• Moduł II „ Automatyzacja”: 
Ø Makra, 
Ø Tworzenie funkcji użytkownika, 
Ø Tworzenie prostych aplikacji na bazie MS Excel, 
Ø VBA. 

  
Szczegóły techniczne dotyczące przedmiotu zamówienia: 
 
• Liczba godzin szkoleniowych przypadających na 1 uczestnika szkolenia w 

ramach Modułu I i  Modułu II : 4 godz. 
• Liczba uczestników do przeszkolenia  w ramach Modułu I  - 151  
• Liczba uczestników do przeszkolenia  w ramach Modułu II  - 41  
• Liczba grup w ramach Modułu I: 14 
• Liczba grup w ramach Modułu II: 4 
• Szkolenia w ramach Modułu I odbędą się w następujących miastach: 

Warszawa: 11 grup (w siedzibie zamawiającego); Wrocław: 3 grupy 
• Szkolenia w ramach Modułu II odbędą się w Warszawie w siedzibie 

Zamawiającego 
 

4. Wymogi stawiane 
oferentom 

• Oferta musi obejmować zakres tematyczny podany w pkt. 3 powyżej, z 
uwzględnieniem podziału na moduły szkoleniowe. 
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• Oferta powinna zawierać proponowaną lokalizację przeprowadzenia szkoleń 

we Wrocławiu (3 grupy w ramach Modułu I) 
 

• Oferta musi obowiązkowo zawierać cenę netto i brutto z uwzględnieniem 
podziału na moduły, kosztu najmu Sali szkoleniowej we Wrocławiu (jeśli 
dotyczy) oraz przygotowania materiałów szkoleniowych; Cena oferty 
powinna być podana w złotych polskich 

 
• Oferta musi zawierać: 
 

Ø Opis dotychczasowych doświadczeń oferenta w realizacji 
podobnych szkoleń 

Ø Pełne dane teleadresowe oferenta, jego NIP i REGON  
Ø Dokładny program szkolenia w ramach Modułu I i Modułu II 
Ø Dokładny opis umiejętności, które nabędą uczestnicy szkolenia  w 

ramach Modułu I i Modułu II 
Ø Opis  metod szkoleniowych zastosowanych podczas szkolenia 
Ø Opis materiałów szkoleniowych 
Ø Opis kwalifikacji i doświadczenia osób prowadzących  szkolenie 
Ø Opis metod  badawczych w zakresie poziomu przyrostu wiedzy 

uczestników szkoleń  
Ø Informację o przygotowaniu raportu końcowego z 

przeprowadzonych szkoleń ze szczególnym uwzględnieniem metod 
badawczych i  wyników badań poziomu przyrostu wiedzy.  

 
5. Kryteria wyboru oferty 
 

• Jakość przygotowanego programu szkoleniowego (min 1 pkt., max 6 pkt.)  
• Cena 

6. Forma, termin i 
miejsce składania 
oferty 

 

Oferty można składać: 
 

1.  w formie papierowej na adres :  
 
 
Baker Tilly Poland Sp. z o.o. 
Ul. Królewska 27, 00-060 Warszawa 
PROJ.ZO/Z-7/01/09/09 
 
lub  
 

2. w formie elektronicznej:  
 
na adres email: ldrela@bakertillypoland.eu podając w tytule e-maila: 
PROJ.ZO/Z-7/01/09/09 
  
 
w terminie do 07.09.2009r. do godz.11.30 
 
Dodatkowych informacji udziela Kierownik Projektu – Luiza Drela,  
adres e-mail: ldrela@bakertillypoland.eu 
telefon: /022/653 36 65. 
 

7. Data i miejsce 
 

Warszawa, dnia 1 września 2009 r.  

 
 
 

 


